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1. INTRODUCAO

A Controladoria Interna da Camara Municipal de Rubinéia, elaborou o presente
Plano Anual de Atividades do Controle Interno (PAACI 2024), a qual estabelece o
planejamento das agbes de acompanhamento, monitoramento, apoio, auditoria e demais
atividades a serem desenvolvidas no exercicio de 2024, no ambito da Camara Municipal de
Rubinéia.

O Plano Anual de Atividades do Controle Interno é um plano de acdo, aderente a
legislacdo aplicavel e as orientacBes emanadas pelos 6rgaos de controle, elaborado pelo
Controlador Interno da Camara Municipal de Rubinéia, com base nos riscos aferidos e de
forma a priorizar a sua atuagéo planejada e preventiva.

Nesse sentido, cumpre destacar que o PAACI 2024 tem por finalidade realizar
atividades organizadas, a partir de um cronograma, levando-se em conta 0S recursos
humanos e materiais da Controladoria Interna, para verificagdo da conformidade aos
principios e normas legais dos processos administrativos e operacionais em curso no Poder
Legislativo do Municipio de Rubinéia.

O PAACI 2024 pretende constatar se os controles internos existentes nas areas
priorizadas sdo eficazes para garantir a confiabilidade e conformidade legal dos
processos desenvolvidos, além de verificar o cumprimento das obrigacdes de
accountability, possibilitando, desse modo, a formulacdo de recomendacGes que
impliguem em melhoria continua na gestdo dos recursos publicos.

Para a consecucdo de tais finalidades a Controladoria Interna da Camara Municipal
de Rubinéia fundou-se em diretrizes e normas de auditoria interna, boas praticas de
governanga e nas orientacbes do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
especialmente no Manual de Controle Interno, publicado no ano de 2022 pelo TCESP.

2. FUNDAMENTACAO

A Constituicdo Federal, em seu art. 70, estabeleceu que a fiscalizacdo contabil,
financeira, orcamentéria, operacional e patrimonial deve ser exercida pelo Sistema de Controle
Interno de cada um dos Poderes.

No mesmo sentido, a Lei Organica do Municipio de Rubinéia determinou, em seu
art. 46, que o Sistema de Controle Interno do Executivo e o Poder Legislativo exercerdo
a fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria do Municipio.

Especialmente no ambito da Camara Municipal de Rubinéia, a Lei Municipal
1428/2015, regulamentou a atuacdo do Sistema de Controle Interno no &mbito do Poder
Legislativo Municipal, estabelecendo que compete a Controladoria Inteira, entre outras
atribuices, avaliar e acompanhar o cumprimento da execucdo orcamentéria, financeira e
patrimonial da Camara Municipal.
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3. ATIVIDADES

O Controle Interno da Camara Municipal de Rubinéia € responsavel pela avaliacéo
da eficécia e efetividade dos setores do poder legislativo a fim de mitigar riscos e
melhorar processos.

Logo, a Controladoria Interna exerce atividades de acompanhamento,
monitoramento, apoio e auditoria interna. Tais atividades podem ser assim definidas:

1) Acompanhamento: E o instrumento de controle utilizado para a observacéo
e avaliacao das atividades executadas pelos setores, a fim de assegurar se
os documentos e processos estao em sintonia com o ordenamento juridico de
direito publico e com os principios administrativos;

2) Monitoramento: E a avaliacdo continua ou pontual das atividades exercidas
pelos setores, com o intuito de verificar se as recomendacdes realizadas pelo
Controle Interno ou 6rgaos externos estao sendo cumpridas;

3) Apoio: Visa auxiliar os setores da Camara Municipal com relacao a correta
aplicacao de normas e procedimentos internos.

4) Auditoria Interna: Tem o intuito de avaliar e examinar determinada atividade
da Camara Municipal, em um determinado periodo, com o objetivo de
identificar eventuais irregularidades ou impropriedades, a fim de sana-las.

Assim, baseado nos principios da legalidade, eficiéncia e economicidade, o
Controle Interno realizard as atividades de acompanhamento, monitoramento, apoio e
auditoria interna, que serdo descritas ao longo deste PAACI 2024, levando-se em conta
0s aspectos de materialidade, relevancia, criticidade e risco.

a) Materialidade: Representa o montante de recursos alocados e/ou o volume
de bens e valores efetivamente geridos em um especifico ponto de controle.

b) Relevancia: Significa a importancia ou papel desempenhado por uma
questao, situacao ou unidade administrativa em relacao a atividade
desenvolvida pela Camara Municipal.

c) Criticidade: Representa as situacoes criticas efetivas ou potenciais a serem
controladas na Camara Municipal.

d) Risco: Possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos de
procedimentos, processos e acoes do Poder Legislativo.

4, OBJETIVOS

As atividades da Controladoria Interna visam orientar a Presidéncia da Camara
Municipal de Rubinéia a ado¢&o de boas praticas de governanca e, sobretudo, verificar se 0s
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procedimentos adotados no Poder Legislativo estdo de acordo com a legislacdo e os
principios administrativos, evitando, por conseguinte, a ocorréncia de desvios e possiveis
irregularidades nas rotinas de trabalho. Desse modo,os principais objetivos do PAACI 2024
séo:
Acompanhar e apurar a lisura dos atos administrativos, principalmente
aqueles que importem despesa para o erario;
Garantir com razoavel seguranca a regularidade dos atos de gestao;
Avaliar a eficiéncia e o grau de seguranca dos sistemas de controles
internos existentes;
Verificar a aplicacao das normas internas, da legislacao vigente e das
diretrizes tracadas pela Administracao, buscando maior conformidade
dos atos de gestao;
Avaliar a eficiéncia, a eficacia e a economia na aplicacao e utilizacao
dos recursos publicos, aperfeicoando a gestao administrativa;
Verificar e acompanhar o cumprimento das orientacées emitidas pelo
TCE/SP e Ministério Publico;
Apresentar sugestoes de melhoria apds a execucao dos trabalhos, visando a
racionalizacao dos procedimentos e aprimoramento dos controles
existentes e, em nao havendo, implanta-los;
Aumentar a transparéncia da gestdo cientificando aos auditados da
importancia em submeter-se as normas vigentes.

5. ESTRUTURA DO CONTROLE INTERNO

A Controladoria Interna da Camara Municipal de Rubinéia é ocupada por 01(um)
Controlador Interno, funcionario publico nivel superior, ocupando uma sala individual
com computador e acesso a internet.

SERVIDOR CARGO FORMACAO

Vitor Ondei Cuginotti Agente Administrativo, Curso Superior em Direito.
cumulado a funcao de
Controlador Interno.

6. METODOLOGIA DE TRABALHO

As atividades de acompanhamento, monitoramento, apoio e auditoria interna serdo
realizadas por meio das seguintes acgoes:
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Planejamento: Serao realizados levantamentos das legislacoes aplicaveis e de
informacoes necessarias para conhecimento do objeto. A partir desta analise
preliminar, serao definidas a extensao das verificacoes, metodologia, técnicas e a
natureza dos trabalhos a serem executados, que, por sua vez, subsidiarao a
elaboracao das questoes e critérios adotados.

Execucdo: Serao reunidas evidéncias confiaveis, relevantes e Uteis, por meio de
técnicas previamente definidas na fase de planejamento. Nesta etapa serao
colhidos os achados, que serao detalhados em uma matriz sistematizada, chamada
de matriz de achados, visando facilitar a consolidacao das informacoes.

Relatoério: Peca final do processo, que relatara as evidéncias e os achados, que
decorrem da comparacao entre a situacao encontrada com o critério estabelecido.
Tais achados poderao resultar em recomendacdes, determinacdes ou
reconhecimento de boas praticas aos setores acompanhados ou auditados.
Monitoramento: Processo continuo que compreende o monitoramento das acoes de
implantacao ou de apresentacao de justificativa de impossibilidade de
implementacao da recomendacao, objetivando a melhoria/correcao das disfuncoes
apontadas no relatorio.

AUDITORIAS EXTRAORDINARIAS

As auditorias extraordinarias ndo constam no Plano Anual de Atividades do

Controle Interno de 2024, pois esse tipo de auditoria deve ser provocado por alguma das
seguintes origens:

Por determinacao ou solicitacdo da Presidéncia da Camara Municipal de Rubinéia;
Por solicitacao dos 6rgaos de Controle Externo;

Por informacao do Tribunal de Constas do Estado de Sao Paulo;

Por denlncia e/ou representacdes no ambito desta Camara Municipal, por
meio de ouvidoria ou outro canal que o cidadao vier a utilizar;

Por iniciativa do préprio Controlador Interno quando identificar que ha tempo
habil para auditar outros processos além dos previstos nas auditorias
ordinarias.

As auditorias extraordinarias seguem os mesmos regramentos das ordinarias no

sentido de planejamento e execucao.

8.

VIGENCIA

Os trabalhos serdo iniciados a partir da publicagdo do presente plano de

atividades e transcorrerdo até o final do exercicio financeiro de 2024.
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9. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO - 2024

1) ATIVIDADES DE ACOMPANHAMENTO

Acompanhar se o envio das informacdes contidas no calendario de
obrigacoes AUDESP 2024 foi realizado no prazo estabelecido pelo
TCE/SP.

Acompanhamento da emissao de alertas e adverténcias pelo TCE com
verificacao das medidas saneadores adotadas.

Acompanhar a elaboracao, revisao e publicacao do Relatorio de
Gestao Fiscal (RGF). Lei de Responsabilidade Fiscal, art. 54.
Acompanhar a elaboracdo, revisao e publicacdo do Relatorio
Resumido da Execucao orcamentaria (RREO). Lei de Responsabilidade
Fiscal, art.52.

Verificar e avaliar o cumprimento dos objetivos, o atingimento das
metas e a execucao da Lei de Diretrizes Orcamentarias e dos
Orcamentos Anuais e suas alteracoes.

Acompanhar e colaborar com a gestdao orcamentaria, financeira e
patrimonial da Camara Municipal.

Acompanhar a incorporacao, administracao, transferéncia,
depreciacao, e o desfazimento de bens de carater permanente.
Atestar a regularidade da ordem cronoldgica de pagamentos. Lei n°
14.133/21, art.141 a 146.

Realizar o controle sobre o cumprimento do limite de gastos totais do
Poder Legislativo, inclusive no que se refere ao atingimento de metas
fiscais.

Acompanhar se o repasse do duodécimo esta sendo realizado de
acordo com os valores e periodicidades estabelecidos na Lei
Orcamentaria Anual. Constituicao Federal, art. 168.

Acompanhar se a devolucao do saldo nao utilizado dos duodécimos
esta respeitando a periodicidade da Lei de Diretrizes Orcamentarias.
Art. 23 da Lei de Diretrizes Orcamentarias.

Verificar a conformidade dos valores registrados pela contabilidade
com os apresentados nos extratos bancarios. Conciliacao bancaria.
Acompanhar se o limite maximo de gasto com pessoal esta sendo
respeitado. Lei Complementar n° 101/2000, artigo 20, inciso lll.
Acompanhar o limite de gasto com folha de pagamento do poder
legislativo. Constituicao Federal, artigo 29-A, §1°.

Acompanhar o limite de gasto com subsidio dos vereadores. Constituicao
Federal, artigo 29, inciso VI e VII.
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e Acompanhar se o limite maximo de gasto do Poder Legislativo esta
sendo respeitado. Constituicao Federal, artigo 29-A, inciso I.

e Acompanhar o cumprimento das restricoes estabelecidas pela lei
eleitoral. Lei Federal n°® 9.504/97, art.73.

e Acompanhar o cumprimento das vedacdes da Lei de Responsabilidade
Fiscal para o ultimo ano de mandato. Lei de Responsabilidade Fiscal,
art.42.

e Acompanhar o cumprimento da vedacao ao aumento da Despesa de
Pessoal no Ultimo ano de mandato. Lei de Responsabilidade Fiscal,
art. 21.

e Acompanhar se a declaracao de bens foi apresentada no ato da posse e
se esta sendo atualizada anualmente. Lei 8.429/92, art. 13.

e Avaliacdao da compatibilidade das contratacdes e aquisicdes com o
Plano Anual de Contratacdes para o ano de 2024.

e Examinar os processos relacionados com licitacdes, suas dispensas e
inexigibilidades em conformidade com a Lei de Licitacoes 14.133/21.

e Examinar os contratos administrativos celebrados ou a serem
celebrados pela Camara Municipal.

e Realizar, o controle dos limites e das condicoes para a inscricao de
despesa sem restos a pagar.

e Exarar parecer nos processos de prestacao de contas de despesas
executadas em regime de adiantamento.

e Controlar os procedimentos de saida do veiculo oficial, conferindo
finalidade da viagem oficial e a quilometragem rodada.

e Avaliacao das informacdes do Portal da Transparéncia, conforme
determina a Lei Federal 12.527/2011 e Lei Complementar n° 131/2009.

e Avaliacdo do Servico de Ouvidoria, instituido pela Lei de Acesso a
Informacao.

e Acompanhar a gestao de pessoal com relacdo a pontualidade e
assiduidade dos servidores, controle de faltas abonadas, banco de horas e
capacitacoes.

e Examinar o registro de presenca dos vereadores nas sessoes ordinarias e
acompanhar eventuais descontos dos subsidios por auséncias nao
justificadas.

e Acompanhar o andamento dos processos administrativos disciplinares e
sindicancias, quando houver.

2) ATIVIDADES DE MONITORAMENTO

e Monitorar se os apontamentos contidos nos relatorios de fiscalizacao
do TCE/SP e nos relatorios de alerta estao sendo corrigidos.
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e Monitorar se os apontamentos feitos nas auditorias e nos relatoérios
mensais do Controle Interno estao sendo corrigidos.

3) ATIVIDADES DE APOIO
e Elaborar pareceres e instrucdes normativas para a melhor
padronizacao e legitimidade dos atos administrativos de gestao.
Resolucao n°® 04/2014, art.8°, inciso II.
e Orientacao aos setores da Camara acerca de assuntos inerentes as
atividades acompanhadas pelo Controle Interno.

4) AUDITORIAS INTERNAS

e Transparéncia na Gestao Publica.

e Gestao de Contratos Administrativos.
e Gestao de Pessoal.

e Administracao de Materiais.

e Regime de Adiantamento.

e Compras e Licitacoes.

e Veiculo Oficial.

10. CONSIDERACOES FINAIS

O cronograma de execucdo nao é fixo, podendo sofrer alteragbes em funcdo de fatores
imprevisiveis ou supervenientes, podendo ele ser alterado, suprimido em parte ou ampliado em
funcdo de fatores externos ou internos que venham a prejudicar ou influenciar sua
execucdo no periodo estipulado. Ademais, a definicdo de diretrizes e areas de fiscalizacao
prioritarias ndo impedira a realizacdo de fiscalizacdes fora do escopo tracado no PAACI
2024.

Os resultados das agdes de auditoria serdo levados ao conhecimento da
Presidéncia da Camara e dos responsaveis pelas areas envolvidas.

Rubinéia, 08 de Outubro de 2024.

Vitor Ondei Cuginotti
Responsavel pelo Controle Interno
da Camara Municipal de Rubinéia
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